DER GEMEINDEVORSTAND
DER GEMEINDE WALD-MICHELBACH

Bei der Gemeinde Wald-Michelbach ist zum nachstmdéglichen Zeitpunkt die Stelle

einer / eines Verwaltungsfachangestellten (w/m/d)
fur den Fachbereich ,,Zentrale Dienste*

Zu besetzen.

Die Stelle ist als Teilzeitarbeitsstelle mit einer wochentlichen Arbeitszeit von 19,5 Stunden
ausgewiesen.

Ihre Aufgaben wéren u.a.:

o Zustandigkeit fir alle Angelegenheiten rund um die Themen ,Senioren® und ,Jugend®

e Betreuung des Seniorenbeirats sowie des Jugendbeirats inkl. Organisation der entspre-
chenden Wahlen

o Barrierefreiheit

e Betreuung des Jugend-, Senioren-, Sport- und Kulturausschusses inkl. Protokollfiihrung
in diesem Gremium

e Forderung Kunst und Kultur

e Mitarbeit im Museumsverein

e Organisation des Weihnachtsmarktes sowie des Seniorenausflugs und der Senioren-
weihnachtsfeier

e Vermietung des Gemeindemobiles, des Stagemobiles, des Geschirrspilmobiles, des
Spielanhangers sowie der mobilen Verkaufshiitten

o Koordination des 6ffentlichen Personennahverkehrs und des Michelbusses

o Allgemeine Verwaltungstatigkeiten

Unsere Anforderungen an Sie sind:

o eine erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung zur/m Verwaltungsfachangestellten
oder eine vergleichbare Qualifikation

e sicherer Umgang mit den Standard Office Anwendungen

e Verantwortungsbewusstsein, selbststandiges Arbeiten, Zuverlassigkeit, Flexibilitat, Be-
lastbarkeit, Einsatzbereitschaft, Teamfahigkeit

e ein sicheres und aufgeschlossenes Auftreten gegeniiber von Blrgerinnen und Blrgern

Das dirfen Sie erwarten:

e eine interessante, vielseitige und verantwortungsvolle Tétigkeit in einem funktionierenden
Team, verbunden mit einer leistungsgerechten Vergitung in EG 6 TVAD (Tarifvertrag fur
den offentlichen Dienst)

e eine unbefristete Stelle im Angestelltenverhaltnis

e Teilnahme an der betrieblichen Altersversorgung (Anmeldung bei der Zusatzversor-
gungskasse fur Gemeinden und Gemeindeverbande)



Bewerberinnen und Bewerber mit Schwerbehinderung werden bei gleicher Eignung unter Be-
ricksichtigung aller Umsténde des Einzelfalls bevorzugt.

Weitere Informationen zur Gemeinde WaId—Miche__Ibach finden Sie im Internet unter www.wald-
michelbach.de oder unter der Zukunftsoffensive Uberwald www.ueberwald.eu.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung bis zum 21.12.2025

Sie kénnen lhre Bewerbung Uber folgende Wege an uns senden:
e Elektronische Form: als zusammenhangendes PDF an
personalabteilung@wald-michelbach.de

e Papierform: Gemeindevorstand der Gemeinde Wald-Michelbach, Personalabteilung,
In der Gass 17, 69483 Wald-Michelbach

Fur fachliche als auch personalrechtliche Fragen steht Ihnen Herr P. Jager (Tel. 06207/947-
163) gerne zur Verfigung.

Unsere allgemeinen Datenschutzinformationen gemaf Art. 12, 13, 14 DSGVO konnen Sie auf
unserer Homepage abrufen.



